TREUREAL®

property management

Property Manager/ Immobilienverwalter fiir den

Bereich Wohnungseigentumsverwaltung (m/w/d)

Standort: Leipzig

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstméglichen Eintrittstermin einen

Property Manager/Immobilienverwalter fir den Bereich Wohnungseigentumsverwaltung
(m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit am Standort Leipzig.

T R Vorbereitung und e .
- ﬁﬂ Betreuung der Wohnungs- . . . Umsetzung der Beschlisse
dia ) . Durchfiihrung von Eigentdi- S ) - .
eigentumsgemeinschaften der Eigentimergemeinschaft
@ merversammlungen F ¢
Vorbereitung, Kontrolle und Freigabe aller - Abschluss, Uberwachung und Beendigung von Wartungs-,
Buchhaltungsleistungen fiur die WEG, wie Stammdatenpflege, Versicherungs- und Dienstleistungsvertragen

Zahlungsverkehr, Wirtschaftsplan, Jahres- und Beauftragung, terminliche Uberwachung und ggf. Abnahme

Einzelabrechnung, Forderungsmanagement von Instandhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten
Kontaktpflege mit dem Verwaltungsbeirat

Durchfiihrung und Dokumentation von Objektbegehungen

R oree= S

@' abgeschlossene Ausbildung als

®

echte Teamarbeit und flexible Arbeitszeiten auf Basis von Ver-
Immobilienkaufmann (m/w/d) oder &hnliche trauensarbeitszeit
Qualifikation sowie Berufserfahrung

) attraktive Berufsperspektiven und Weiterbildungen
% PKW-Flhrerschein +) 30 Tage Erholungsurlaub
@ gute MS-Ofﬁce“Kenntnisse +) breites Aufgabenspektrum mit Eigenverantwortung
sowie selbststandige, eigenverantwortli-
che und flexible Arbeitsweise +) unbefristetes Arbeitsverhaltnis und modernes Arbeitsumfeld
+) flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
+) vermogenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge
+) kostenfreie Getranke wahrend der Arbeitszeit
+) Firmenfahrrad zur privaten Nutzung

Wir freuen uns darauf,
von lhnen zu lesen.
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